Uniwersytet WSB Merito w Poznaniu
Wydziat Ekonomiczny w Szczecinie
poszukuje:

Osoby wspdipracujqcej do dziatow obstugowych

Zakres obowiazkow:

e Wsparcie przy realizacji biezacych zadan administracyjnych 1 organizacyjnych.

e Pomoc w codziennej pracy zespotéw zgodnie z aktualnymi potrzebami jednostek
uczelni.

e Wykonywanie zadan administracyjnych zaleznych od biezacych priorytetow.

Wymagania:

e Gotowos¢ do podjecia pracy w oparciu o umowe zlecenie, w ustalonych godzinach.

e Umiejetno$¢ dobrej organizacji pracy oraz samodzielnego realizowania powierzonych
zadan.

e Sprawne zarzadzanie czasem i priorytetami.

o Komunikatywno$¢ oraz zdolno$¢ do efektywnej wspotpracy w zespole.

e Znajomos$¢ podstawowych narzedzi komputerowych (np. pakiet MS Office lub
rOwnowazne).

Oferujemy:

e Mozliwos¢ wspoOtpracy w oparciu o umowe zlecenie, zgodnie z ustalonym
harmonogramem.

o  Wspdlprace z otwartym 1 zaangazowanym zespotem.

e Szans¢ na zdobycie cennego do§wiadczenia w zakresie administracji w srodowisku
akademickim.

www.merito.pl

Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy si¢ tylko z wybranymi osobami.

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie aplikacji do dnia 30.09.2025 r. za pomoca
ponizszego przycisku:

https://wsb-poznan.elevato.net/pl/osoba-wspolpracujaca-do-dzialow-obslugowych,j,1716


http://www.merito.pl/

